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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
1.1. Настоящая инструкция определяет подчиненность, квалификационные требования, функциональные обязанности, ответственность и другие существенные аспекты деятельности Специалиста по таможенному оформлению. 
1.2. Специалист является сотрудником (далее идет наименование отдела к которому, согласно организационной структуре приписан специалист по таможенному оформлению, например Отдела логистики или Юридического отдела). 
1.3. Специалист подчиняется непосредственно начальнику участка. 
1.4. Назначение Специалиста на должность и его освобождение производится приказом директора по представлению начальника участка. 
2. КВАЛИФИКАЦИОННЫЕ ТРЕБОВАНИЯ 
2.1. На должность Специалиста по таможенному оформлению назначается лицо, имеющее высшее юридическое образование, профессиональный сертификат и стаж работы по специальности не менее 3 лет. 
2.2. Специалист должен обладать профессиональными знаниями в следующих областях: 

таможенное законодательство РФ; 
таможенное законодательство стран-экспортеров и стран-импортеров; 
организационная структура Компании; 
законодательные акты, регламентирующие производственно - хозяйственную и финансовую деятельность предприятия; методические и нормативные материалы по правовой деятельности;
налоговое законодательство; 
порядок заключения и оформления хозяйственных договоров, тарифных соглашений; 
порядок разработки и требования к содержанию и форме внутренних нормативных документов; 
порядок систематизации, учета и оформления правовой документации с использованием современных информационных технологий; 

товарная номенклатура внешнеэкономической деятельности; 
основы трудового законодательства и хозяйственного права. 

3. ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ 
Специалист по таможенному оформлению: 
выполняет работу по организации и контролю процедур, связанных с оформлением и таможенной очисткой грузов, взаимодействию с таможенными органами; 
анализирует и обобщает результаты таможенных операций, а также практики ведения таможенной деятельности; 
участвует в подготовке материалов о хищениях, растратах, недостачах, нарушении таможенного законодательства и иных правонарушениях. 
4. ПОЛНОМОЧИЯ 
Для выполнения своих обязанностей Специалист имеет право: 
запрашивать и получать необходимые материалы и документы, относящиеся к вопросам деятельности Специалиста; 
вступать во взаимоотношения с подразделениями сторонних учреждений и организаций для решения оперативных вопросов производственной деятельности, входящей в компетенцию Специалиста по таможенному оформлению; 
представлять интересы Компании в сторонних организациях по вопросам, относящимся к компетенции Специалиста по таможенному оформлению. 
5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ 
Специалист несет ответственность: 
за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей, предусмотренных настоящей инструкцией, несоблюдение правил внутреннего трудового распорядка, причинение материального ущерба, неисполнение или 
ненадлежащее исполнение правил и норм охраны труда, техники безопасности, производственной санитарии и противопожарной безопасности — в пределах, определенных действующим трудовым законодательством Российской Федерации; 
за правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности — в пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации. 
6. УСЛОВИЯ РАБОТЫ 
6.1. Режим работы Специалиста определяется в соответствии с Правилами внутреннего трудового распорядка, установленными в Компании. 
6.2. В связи с производственной необходимостью Специалист по таможенному оформлению может выезжать в служебные командировки.
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