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Тема работы актуальна в связи с недостаточной проработкой проблемы документационного обеспечения управления в организациях Данная дипломная работа полностью посвящена теоретическим и практическим аспектам автоматизированного делопроизводства на примере организации ЗАО «РОСТЭК-Алтай». 
Объектом исследования при подготовке данной работы явилась организация информационно- документационного обеспечения деятельности управления в ЗАО «РОСТЭК-Алтай». Предмет исследования - особенности, основные тенденции и проблемы становления и развития автоматизированной системы документационного обеспечения управления. 

Целью данной работы является про ведение анализа уровня развития системы ДОУ в ЗАО «РОСТЭК-Алтай» и подготовка рекомендаций по повышению ее эффективности на основе внедрения современных технологий. 

   При написании дипломной работы были поставлены следующие задачи:

- Ознакомление с организационной структурой предприятия;

- Изучение функций, задач, основных видов деятельности предприятия;

- Рассмотрение значения документационного обеспечения в деятельности ЗАО «РОСТЭК-Алтай»;

-
Изучение и анализ нормативных документов, регламентирующих организацию делопроизводства;

- Определение значимости автоматизации документационного обеспечения управления для повышения ее эффективности. 

-
Характеристика современного состояния системы ДОУ на предприятии. 

-
Обоснование выбора системы автоматизации ДОУ из предлагаемых на рынке программных продуктов. 

-
Описание опыта внедрения системы автоматизации ДОУ на предприятии. 

-
Выявление ключевых проблем, связанных с широким использованием автоматизированной системы управления документооборотом в организации. 

При подготовке дипломной работы использовались следующие методы: 

· сравнения, анализа и синтеза;

· системный;

· статистический;

· формально- логический;

· экспертный. 

Данная дипломная работа состоит из введения, трех глав содержательной части, заключения и приложения. В первой главе работы рассматриваются нормативно-правовая база российского делопроизводства, его особенности, функции, цели и задачи автоматизации. Во второй главе проводится анализ уровня развития системы ДОУ в ЗАО «РОСТЭК-Алтай», даются характеристики современных систем автоматизации делопроизводства и описывается процедура выбора оптимальной системы. В третьей главе работы рассматриваются возможности системы автоматизации документооборота «Альта-ГТД», описывается опыт ее внедрения, даются рекомендации по повышению эффективности системы управления документационным оборотом, делается обзор основных проблем, связанных с использованием электронных документов, и рассматриваются важнейшие направления развития системы документационного обеспечения управления.

В качестве основных источников для написания дипломной работы были использованы нормативно – правовые акты органов государственной власти, приказы Федеральной таможенной службы, приказы Правительства РФ, касающиеся документооборота ФТС, данные статистических органов,  учебные пособия, средства массовой информации, и глобальная сеть Интернет.
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Дипломная работа выполнена на примере деятельности ЗАО «РОСТЭК-Алтай». Тема дипломного исследования посвящена процессу развития автоматизации в ЗАО «РОСТЭК-Алтай.

Проведенные Белобородовым А.С. исследования в полной мере соответствуют заданию на дипломную работу.

В начале своей работы автор на основе обобщения и анализа материалов литературных источников, показал Особенности автоматизации в ДОУ, основные цели и задачи автоматизации делопроизводства, а так же проблемы совершенствования документационного обеспечения.

Второй раздел работы посвящен исследованию современных систем автоматизированного рабочего места специалиста ВЭД по таможенному оформлению и анализу уровня развития системы информационно документационного обеспечения ЗАО «РОСТЭК-Алтай»

 Особо следует отметить понимание автором необходимости применения в целом и конкретно в исследуемом объекте современных средств вычислительной техники и программного обеспечения. Белобородов А.С. раскрывает перспективы использования программы  "ГТД-Альта".

В третьем разделе рассматриваются особенности внедрения системы
При анализе финансовой устойчивости предприятия автором применены такие показатели ликвидности, как коэффициент абсолютной ликвидности, уточненный коэффициент, общий коэффициент. Более углубленное представление о состоянии ООО "Горизонт" дается на основании расчета финансовых коэффициентов.

Предложения по улучшению работы делопроизводства в ЗАО «РОСТЭК-Алтай» представляют практический интерес.

Студент в дипломном исследовании показывает достаточно высокие знания предмета, используемые при анализе деятельности предприятия.

 В целом, дипломный проект соответствует обозначенным целям и задачам и заслуживает положительной оценки.
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