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1. Тема __ Проблемы механизации и автоматизации современного управления документами (на примере ЗАО «РОСТЭК-Алтай»)_______________________________________________________

Утверждена приказом ректора ФГОУ ВПО СибАГС № _____ от «____»________200__г.

2. Срок представления работы на кафедру «____»____________200__г.

3. Исходные данные для выполнения работы:

3.1. Цель работы: __проведение анализа уровня развития системы ДОУ в ЗАО «РОСТЭК-Алтай» и подготовка рекомендаций по повышению ее эффективности на основе внедрения современных технологий____________________________________________________________________________

3.2. Инструментарий (методы, методики и т. п.): ___системный, статистический, формально- логический, экспертный методы____________________________________________________

3.4. Основные предполагаемые результаты работы: _Решение проблем  механизации и автоматизации в ЗАО «РОСТЭК-Алтай»_______________ _________________________

4. Перечень подлежащих проработке вопросов:

1) Проблемы и специфика российского делопроизводства






2) Основные цели и задачи автоматизации делопроизводства______________                         ____

3) Проблемы совершенствования документационного обеспечения управления в современных__  __условиях_________________________________________________________________________
4) Проблемы выбора системы автоматизации делопроизводства____________________________
5) проблемы внедрения систем электронного_документооборота



______
5. Контрольный график выполнения выпускной квалификационной работы:

	Наименование вида работы
	Сроки представления

	· изучение литературных источников, разработка структуры выпускной квалификационной работы, уточнение целей, задач, методов сбора и анализа фактического материала, написание вводной части работы
	10.11.2007

	· подготовка и представление теоретической части работы
	20.11.2007

	· подготовка и представление практической части  и остальных разделов, включая заключение, список литературы, приложений
	15.12.2007

	· сдача работы руководителю
	15.01.2008


6. Консультанты по смежным вопросам выпускной квалификационной работы:
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