СКАНЕРЫ.

    С каждым днем  мы все чаще слышим фразы "электронный до-

  кументооборот","безбумажная   технология".И   действитель-

  но,компьютеризированный  подход к ведению документооборота

  на предприятиях становится все популярнее.Каким же  обору-

  дованием  и  программным  обеспечением должен обладать ваш

  персональный компьютер,чтобы  вы  смогли  присоединится  к

  постоянно  увеличивающемуся  числу  почитателей элекронных

  документов?  Именно на этот и многие другие вопросы,возни-

  кающее  у  пользователей,решивших  испробовать безбумажную

  технологию,есть некоторые советы.

      Элекронный документооборот решает следующие задачи:

    а) ввод в компьютер графической информации  (рисунки,фо-

  тографии,копии  документов)  для их хранения в виде элект-

  ронного архива или библиотеки;

    б) ввод  в  компьютер  текстовой  информации  с бумажных

  носителей с целью дальнейшей обработки (редактирование,пе-

  ревод на другой язык и т.п.);

    в) обработка информации,находящейся в  компьютере  (ста-

  тистика,редактирование,пересылка  документов  по локальной

  вычислительной сети для их согласования,отправка электрон-

  ной почты или факсов и т.п.).

    В компьютерной терминологии  слово  "сканер"  используют

  для  обозначения  устройств  ввода  в  компьютер изображе-

  ний,первоначально находящихся на  бумаге,фотографиях,слай-

  дах и т.п.Существуют различные модели сканеров,и они пред-

  назначены для решения различных задач.

  СКАНИРОВАНИЕ - процесс ввода информации с использованием

  сканера.В соответствии с методом сканирования документов

  можно выделить планшетные,листовые и ручные сканеры.

               Н А С Т О Л Ь Н Ы Е   С К А Н Е Р Ы .

        -----------------------------------------------

                        ПЛАНШЕТНЫЕ СКАНЕРЫ.

                     -------------------------

    Внешне чем-то напоминают небольшой копировальный аппарат.

  С их помощью можно эффективно обрабатывать самые различные

  источники изображений:

   отдельные листы,книги,слайды,негативы.С планшетным скане-

  ром работают следующим  образом:вы  помещаете  документ  с

  изображением  на прозрачную поверхность сканера,закрываете

  крышкой,обеспечивающей уменьшение воздействия внешних  ис-

  точников света,и после этого начинаете сканирование.В нас-

  тольных системах чаще всего применяются планшетные сканеры

  с максимальным форматом документа А4 или Legal.Для ускоре-

  ния обработки информации к сканеру можно подключать  авто-

  податчик  документов.Планшетные  сканеры  подсоединяются к

  компьютеру через SCSI-интерфейс,что  обеспечивает  высокую

  скорость передачи информации.

                         ЛИСТОВЫЕ СКАНЕРЫ.

                       ----------------------

    Работают по принципу факс-аппарата.Вы вкладываете в уст-

 яройство лист или несколько  листов,и  оно  последовательно

  сканирует их,протягивая через себя.Листовые сканеры позво-

  ляют обрабатывать только отдельные листы.Следовательно,ес-

  ли  вы хотите отсканировать раздел из книги или фотографию

  из паспорта,вам придется предварительно скопировать  изоб-

  ражение  на отдельные листы.Обычно листовые сканары позво-

  ляют обрабатывать листы,соответствующие формату  А4.Листо-

  вые  сканеры  подключаются к компьютеру через интерфейсную

  плату,поставляемую в комплекте со сканером.Некоторые  пор-

  тативные модели листовых сканеров могут подключаться через

  параллельный или последолвательный порт или  через  интер-

  фейс  PCMCIA,обеспечивая  тем самым совместимость с компь-

  ютерами типа NOUTBOOK.Тот факт,что портативные модели лис-

  товых сканеров не требуют внешнего питания и без труда по-

  мещаются в обычный портфель,делают  этот  класс  устройств

  максимально удобным не только для работы в офисе и дома,но

  и для мобилных пользователей.Часто производители  листовых

  сканеров  совмещают в одном устройстве функции копироваль-

  ного и факс-аппарата,модема  (вы  можете  реализовать  эти

  функции,используя  программное обеспечение,поставляемое со

  сканером).

                         РУЧНЫЕ СКАНЕРЫ.

                             -------------------

    Небольшие по размеру.Для  ввода  информации  при  помощи

  ручного сканера необходимо аккуратно протянуть  устройство

  по  поверхности  с требуемым изображением.Таким образом,вы

  можете сканировать информацию не  только  с  листов,как  в

  листовом сканере,но и с более "неудобных" источников (кни-

  га,альбом  с  фотографиями,газета).Отличительной   особен-

  ностью  практически  всех  ручных сканеров является ширина

  окна ввода избражения,которая составляет 105 мм,  что чуть

  больше  половины ширины листа формата А4.Это создает неко-

  торые неудобства  при  сканировании  текстов  и  изображе-

  ний,превышающих  по  ширине  этот предел,но их можно легко

  преодолеть (например,программное  обеспечение,поставляемое

  с  ручным  сканером,обеспечивает  возможность склейки нес-

  кольких последовательно  отсканированных  полос  изображе-

  ния).  Ручные  сканеры можно подключать к компьютеру через

  интерфейсную  плату,поставляемую  в  комплекте  со  скане-

  ром,последовательный  или  параллельный порт или через ин-

  терфейс  PCMCIA,обеспечивая  тем  самым  совместимость   с

  NOUTBOOKами.Некоторые  модели  имеют автономное питание от

  аккумуляторов.

