Первые вопросы:


Устройство и архитектура компьютера.


Виды информации: текст, звук.


Виды информации: графика, анимация, видео.


Единицы измерения информации. Системы исчисле�ния.


Десятичная система исчисления. Перевод в двоич�ную.


Двоичная система исчисления. Перевод в десятич�ную.


Арифметические операции в двоичной системе ис�числения.


Операционная система. Назначение. Драйверы.


Операционная система. Загрузка.


Файловая система. Файлы. Типы файлов. Путь. Устройство.


Файловая система. Каталоги. Древовидная струк�тура каталогов.


Windows 95. Сущность и назначение. Отличия от MS DOS.


Windows 95. Рабочий стол. Панель задач.


Windows 95. Виды мыши. Левая и правая кнопки мыши. Контекстно-зависимые меню.


Windows 95. Иконки и кнопки. Как узнать назначение кнопки? Папки.


Windows 95. Корзина и ее назначение. Завершение работы.


Windows 95. Кнопка «Пуск». Подробно — опция «Программы».


Windows 95. Ярлыки и документы.


Windows 95. Идеология Drag-&-Drop.


Windows 95. Окно. Заголовок и системное меню.


Windows 95. Окно. Строка состояния и кнопка свер�тывания окна.


Windows 95. Окно. Панель инструментов и кнопка максимизации окна.


Windows 95. Окно. Строка меню и кнопка закрытия окна.


Windows 95. Окно. Полосы прокрутки и перемеще�ние окна.: счетчик


Windows 95. Окно. Изменение размеров окна Эле�мент окна «закладка». Элемент диалогового окна раскрывающийся список.


Windows 95. Элементы диалоговых окон: флажок, переключатель, список, ползунок, строка ввода.


Windows 95. Сеть. Доступ к другим компьютерам.


Windows 95. Проводник.


вторые вопросы:


�
1.	Paint. Назначение.


Инструменты:


- выделение произвольной области


- заливка


- кисть


- линия


Палитра:


- выбор цветов


- цвет основной и фоновый


- изменение цветов


Меню Файл


- открыть


- печать


- сохранить


- предварительный просмотр


2.	Paint.


Инструменты: 


- масштаб


- выделение прямоугольной области


- кривая


- прямоугольник


Строка состояния:


- справка


- координаты указателя


- размеры фигуры


Меню Правка


- отменить


- копировать


- вставить


3.	Paint.


Инструменты:


- ластик


- выбор цветов


- карандаш


- эллипс


Идеология Drag-&-Drop:


- перемещение


- копирование


Меню Рисунок


- обратить цвета


- размер рисунка


- отразить/повернуть


4.	Paint.


Инструменты:


- распылитель


- надпись


- многоугольник


- скругленный прямоугольник


Меню Вид


- инструменты


- строка состояния


- палитра


- масштаб


- показать сетку


Меню Рисунок


- растянуть/наклонить


- палитра (цветная/черно-белая)


5.	Excel. Назначение. Окно. Ячейка. Drag-&-Drop.


6.	Excel. Строка формул. Запись формул (подробно).


7.	Excel. Форматы и типы данных:


- число


- выравнивание


8.	Excel. Форматы и типы данных:


- шрифт


- рамка


- вид


9.	Excel. Меню Файл и панель Стандартная:


- новое окно


- открыть


- предварительный просмотр


- сохранить


- печать


10.	Excel. Меню Правка и панель Стандартная:


- заменить


- отмена


- копировать


- вставить


- очистить


- найти


11.	Excel. Меню Вид:


- строка формул


- строка состояния


- масштаб


	Меню Вставка:


- функция (кратко)


- объект


12.	Excel. Меню Вставка:


- строка


- столбец


- диаграмма (подробно)


13.	Excel. Меню Формат:


- ячейка (кратко)


- строка


- столбец


	Панель Стандартная:


- орфография


- масштаб


- рисование (подробно)


- автосуммирование


- диаграммы (кратко)


14.	Excel. Меню Сервис:


- орфография


- зависимости


	Панель Форматирование:


- размер


- шрифт


- подчеркнутый


- жирный


- курсив


- выравнивание (3 вида)


15.	Excel. Меню Данные:


- сортировка


	Меню Окно:


- расположить


- разделить


	Панель Форматирование:


- цвет фона


- рамки


- цвет шрифта


- центрировать по столбцам


16.	Word. Назначение. Основные возможности. Блок. Drag�&�Drop. Виды мыши.


	Панель Главная:


- новое


- открыть


	Панель Форматирование:


- заливка и обрамление (кратко)


17.	Word. Окно документа. Абзац. Линейки. Выделение (любое, слово, строка, абзац).


	Работа с буквами: написать, вставить, удалить, за�главные.


	Панель Главная:


- сохранить


- просмотр


18.	Word. Меню Файл:


- открыть


- новое


- печать


- сохранить


- просмотр


	Панель Главная:


- рисование (подробно)


19.	Word. Меню Правка:


- копировать


- отменить


- заменить


- вставить


- найти


	Панель Главная:


- печать


- орфография


	Меню Формат:


- абзац (подробно)


20.	Word. Меню Вид:


- линейка


- масштаб


	Панель Главная:


- вставка


- отмена


- копирование


	Меню Формат:


- обрамление и заливка


21.	Word. Меню Вставка:


- сноска


- объект (коротко)


	Меню Окно:


- расположить


- разделить


	Панель Главная:


- таблица (коротко)


S Graph.. Основные функции.


28.	Access. Назначение. Создание таблиц и запросов.�
третьи вопросы:


	Набор операций в Paint


выделение произвольной области�
заливка�
кисть�
линия�
�
выбор цветов�
цвет основной и фоновый�
изменение цветов�
открыть�
�
печать�
сохранить�
предварительный просмотр�
масштаб�
�
выделение прямоугольной области�
кривая�
прямоугольник�
отменить�
�
копировать�
вставить�
ластик�
выбор цветов�
�
карандаш�
эллипс�
перемещение�
копирование�
�
обратить цвета�
размер рисунка�
отразить�
повернуть�
�
распылитель�
надпись�
многоугольник�
показать сетку�
�
скругленный прямоугольник�
строка состояния�
масштаб�
палитра�
�
палитра (цветная/черно-белая)�
растянуть�
наклонить�
инструменты�
�
Набор операций в Excel


Запись формул�
Копирование�
Перемещение�
Формат числа�
�
Формат вида�
Формат шрифта�
Формат рамки�
новое окно�
�
печать�
открыть�
сохранить�
предварительный просмотр�
�
копировать�
заменить�
отмена�
вставить�
�
вид строка формул�
очистить�
найти�
вид строка состояния�
�
вставка строка�
масштаб�
вставка объект�
вставка столбец�
�
автосуммирование�
диаграмма�
орфография�
рисование�
�
шрифт подчеркнутый�
размер шрифта�
вид шрифта�
шрифт жирный�
�
сортировка�
шрифт курсивный�
выравнивание (3 вида)�
цвет фона�
�
центрировать по столбцам�
рамки�
цвет шрифта�
�
�
	Набор операций в word


Drag�&�Drop�
Equation�
MS Chart�
MS Graph�
�
WordArt�
абзац�
вставить�
выравнивание�
�
заливка и обрамление�
заменить�
колонки�
копирование�
�
курсив�
линейка�
масштаб�
найти�
�
новое�
объект�
обычный режим�
орфография�
�
открыть�
отмена�
печать�
подчеркнутый�
�
полужирный�
список�
просмотр�
размер шрифта�
�
разметка страницы�
рисование�
сноска�
сохранить�
�
преобразовать в таблицу�
шрифт�
вставить символ�
�
�
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